
Приложение № 3

к Правилам организации обработки персональных данных в администрации Смидовичского муниципального района
Перечень

уполномоченных должностных лиц администрации Смидовичского муниципального района, обрабатывающих персональные данные

	№

п/п
	Структурное подразделение, должность
	Вид персональных данных

	Руководство

	1.
	Глава администрации
	Все категории персональных данных

	2.
	Первый заместитель главы администрации
	

	3.
	Заместитель главы администрации
	

	4.
	Заместитель главы администрации
	

	5.
	Заместитель главы администрации
	

	6.
	Управляющий делами администрации
	

	Отдел муниципальной службы
	Анкетные данные сотрудника:

фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство,  состояние в браке, паспортные данные, сведения о составе семьи, сведения о регистрации по месту жительства и временной регистрации по месту пребывания, телефон, сведения об образовании (высшее, среднее и т.д.).

Служебные сведения, а также иные сведения, связанные с профессиональной деятельностью сотрудника:

должность, стаж работы, данные о приеме на работу, сведения: о переводах на другую работу, о повышении квалификации, 

о профессиональной переподготовке, 

о наградах (поощрениях), почетных званиях, 

о воинском учете, об отпусках, о социальных гарантиях.

	7.
	Начальник отдела          
	

	8.
	Старший специалист 2 разряда
	

	Организационно-контрольный отдел
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство,  паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства

	9.
	Начальник отдела                
	

	10.
	Ведущий специалист  2 разряда             
	

	11.
	Ведущий специалист  2 разряда                
	

	12.
	Старший специалист 2 разряда        
	

	13.
	Старший специалист 3  разряда
	

	Отдел бухгалтерского обслуживания
	Данные, необходимые для бухгалтерского учета и отчетности. Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	14.
	Начальник отдела – гл. бухгалтер
	

	15.
	Ведущий специалист 1 разряда
	

	16.
	Старший специалист 1 разряда
	

	Комиссия по делам несовершеннолетних
	Данные, необходимые для подготовки постановлений об административных правонарушениях

	17.
	Заместитель председателя комиссии
	

	18.
	Специалист 1 разряда
	

	Административная комиссия
	Данные,  необходимые для подготовки постановлений административной комиссии

	19.
	Ответственный секретарь
	

	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	 Данные необходимые для подготовки списка очередности нуждающихся в предоставлении жилой площади.
 Данные, необходимые для составления договоров, постановлений администрации района.
Данные, необходимые для исковой работы.
Данные, необходимые для бухгалтерского учета и отчетности.
Данные необходимые для заключения договоров, постановлений администрации района на аренду муниципального имущества.
Данные необходимые для заключения договоров на аренду, куплю, продажу земельных участков,                                                     постановлений администрации района. 

	20.
	Заместитель председателя комитета
	

	21.
	Старший специалист 2 разряда
	

	22.
	Ведущий специалист 1 разряда                
	

	23.
	Ведущий специалист – эксперт
	

	24.
	Старший специалист 1 разряда
	

	25.
	Старший специалист 2 разряда
	

	26.
	Ведущий специалист – эксперт
	

	Архивный отдел администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство,  паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства

	27.
	Начальник отдела
	

	Отдел культуры администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные,  сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	28.
	Начальник отдела                
	

	29.
	Главный бухгалтер
	

	Управление сельского хозяйства администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные,  сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	30.
	Начальник управления
	

	31.
	Заместитель начальника управления
	

	32.
	Главный специалист-эксперт
	

	33.
	Старший  специалист 2 разряда
	

	Финансовый отдел администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные,  сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	34.
	Начальник отдела                
	

	35.
	Зам. начальника отдела
	

	36.
	Консультант
	

	37.
	Ведущий специалист 2 разряда
	

	38.
	Специалист 1 разряда
	

	39.
	Старший специалист 3 разряда
	

	40.
	Ведущий специалист 2 разряда
	

	41.
	Старший специалист 1 разряда
	

	42.
	Старший специалист 2 разряда
	

	43.
	Старший специалист 2 разряда
	

	Отдел архитектуры и градостроительства
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о  регистрации по месту жительства

	44.
	Начальник отдела
	

	Управление экономического развития
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о  регистрации по месту жительства.

Сведения должностных лиц участников размещения муниципального заказа, подавших котировочные заявки, заявки на участие в торгах либо указанные в тексте муниципального контракта и договора персональные данные должностных лиц контрагентов, подписывающих муниципальные контракты и договоры, заключаемые с администрацией района

	45.
	Начальник управления                
	

	46.
	Зам. начальника управления, начальник отдела предпринимательства и внешнеэкономических связей           
	

	47.
	Консультант отдела предпринимательства и внешнеэкономических связей         
	

	48.
	Главный специалист – эксперт
	

	49.
	Старший специалист 2 разряда 
	




