ДОГОВОР
 передачи документов личного происхождения 
в архив администрации Смидовичского муниципального района
«___» ___________ 20___  г.                                                                                       пос. Смидович               
В целях пополнения Архивного фонда Российской Федерации документами личного происхождения и в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом «Об архивном деле в Российской Федерации», а также законодательством о собственности, авторском праве и смежных правах юридическое управление администрации Смидовичского муниципального района в лице консультанта юридического управления _________________________, именуемый в дальнейшем «Муниципальный архив», с одной стороны, и владелец документов _______________________, именуемый в дальнейшем «Собственник», с другой стороны, заключили договор о нижеследующем:

1. Предмет договора и принципы взаимоотношений сторон.
1.1 Договор регламентирует отношения сторон в процессе отбора, упорядочения, передачи и использования документов, переданных Собственником на хранение в Муниципальный архив.
1.2. Документы передаются Собственником в Муниципальный архив безвозмездно на основе взаимных услуг договаривающихся сторон.
1.3.Основанием для приема документов в Муниципальный архив являются: заявление Собственника, настоящий договор, решение экспертно-проверочной методической комиссии министерства культуры Еврейской автономной области.
1.4.Документы считаются безвозмездно переданными Собственником в Муниципальный архив на хранение с момента подписания сторонами акта приема.
1.5. Стороны обязуются не передавать своих прав, предусмотренных настоящим договором, третьей стороне без письменного согласия сторон.

2. Предмет реализации договора.
2.1. Состав передаваемых на хранение документов определяется по согласованию сторон и с учетом методических рекомендаций Федерального архивного агентства (Росархива), министерства культуры области.
2.2. Отобранные документы принимаются в Муниципальный архив по сдаточной описи и на основании договора о передаче документов с Собственником. Принятые на хранение документы обрабатываются и описываются в соответствии с архивными требованиями. Описи на дела постоянного хранения Собственника утверждаются экспертно-проверочной методической комиссией (ЭПМК) министерства культуры ЕАО. Документы ставятся на государственный учет. Один экземпляр описи и акт приема-передачи дел на хранение в Муниципальном архиве, вторые экземпляры передаются в личное пользование Собственника. Все работы, связанные с экспертизой ценности и научно-технической обработкой документов выполняются за счет Муниципального архива.
2.3. Прием-передача документов на хранение оформляется актом в двух экземплярах, которые подписываются обеими сторонами. Принятые документы подлежат включению в состав Архивного фонда Российской Федерации в установленном законодательством порядке.
2.4. Отдельные документы, необходимые для практического пользования Собственника, в исключительных случаях передаются в виде заверенных ксерокопий.

3. Обязательства сторон.
3.1. Муниципальный архив обязуется:
3.1.1. В соответствии с действующим законодательством об архивном деле организовать и на безвозмездной основе провести прием, научно-техническую обработку и описание документов, осуществлять дальнейшее их хранение и использование в научных, практических и иных целях, не противоречащих действующему законодательству, на условиях, определенных Собственником; 
3.1.2. Обеспечить сохранность документов фонда. Включить документы в состав Архивного фонда Российской Федерации, информацию о фонде внести в систему научно-справочного аппарата;
3.1.3. Принять меры по организации использования переданных документов в научных, информационных и иных общественно-значимых целях, в том числе через читальный зал архива, через публикацию и экспонирование документов согласно п.1.3. договора;
3.1.4. Обеспечить приоритетное исполнение запросов Собственника или его законного представителя, в том числе наследников. Безвозмездно предоставить по запросу Собственника ксерокопии или электронные копии переданных документов с учетом технических возможностей архива, выдавать документы во временное пользование, в том числе в читальный зал Муниципального архива.
3.2.Собственник обязуется:
3.2.1. Передать на хранение весь комплекс подлинных документов, образовавшийся в деятельности Собственника и представляющий научный и исторический интерес.
3.2.2. В случае появления или выявления дополнительных документов обеспечивать их сохранность, концентрацию и передачу Муниципальному архиву.
3.2.3. Предоставлять Муниципальному архиву необходимую информацию для создания научно-справочного аппарата к архивному фонду.

4. Права сторон.
4.1. Муниципальный архив имеет право:
4.1.1. Организовывать использование переданных документов в научных, информационных и иных общественно-значимых целях, не противоречащих действующему законодательству, на условиях, определенных Собственником, в том числе через читальный зал.
4.1.2. Публиковать и экспонировать переданные документы согласно п.1.3. договора.
4.2. Собственник имеет право:
4.2.1. Определить использование документов в научных, практических и иных целях, не противоречащих действующему законодательству на следующих условиях: __________________________________________________________________________________
(без ограничения доступа) (по истечении ____ с момента фактической передачи документов);
с письменного согласия Собственника (его наследников), иные условия
4.2.2. Участвовать в согласовании вопросов формирования структуры фонда сданных им документов и его научно-справочного аппарата;
4.2.3. Требовать согласования с ним вопросов режима и условий хранения документов;
4.2.4. Пользоваться переданными на хранение документами, включая право на их первую публикацию;
4.2.5. Оставлять часть документов на закрытом хранении.

5. Ответственность сторон.
5.1. Невыполнение одной из сторон обязательств или условий настоящего договора может служить основанием для расторжения договора, о чем инициативная сторона должна не менее чем за месяц уведомить другую сторону. При этом документы, принятые в Муниципальный архив на постоянное хранение до момента расторжения договора, возврату не подлежат.
5.2. За утрату или нанесение физического ущерба переданным документам, нарушение установленных договором условий использования документов Муниципальный архив несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Срок действия договора.
6.1. Договор действует со дня его подписания и до тех пор, пока одна из сторон не заявит о расторжении договора, письменно предупредив другую сторону за два месяца до этого.
6.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, по одному экземпляру для каждой стороны.
7. Заключительные положения.
7.1. Описи документов личного происхождения после их рассмотрения на ЭПМК и утверждения главой администрации Смидовичского муниципального района пересмотру не подлежат.
7.2. Все изменения и дополнения к настоящему договору оформляются в письменной форме, в качестве приложения к данному договору и вступают в силу с момента их подписания Сторонами, если иное не оговорено дополнительно.
7.3. Все вопросы, связанные с выполнением положений настоящего договора, Стороны решают путем переговоров уполномоченных представителей Сторон.
7.4. Споры и разногласия, возникшие между Сторонами и не урегулированные в ходе переговоров, подлежат разрешению в судебном порядке.
7.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.
7.6. К договору прилагаются: 
– Акт приема на хранение документов личного происхождения;
– Сдаточная опись;
– Акт возврата архивных документов собственнику.
Все приложения к договору являются неотъемлемой его частью.
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